CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA AFUMARC

Fundagao Mariana Resende Costa

ANEXO |
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
CONSOLIDADO COM ERRATA N° 02

OBSERVACAO: A bibliografia sugerida n&o limita nem esgota 0 programa. Serve apenas como
orientacao para a banca elaboradora de provas e par  a os candidatos.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO)

1. Leitura e Interpretacdo de texto.

2. Ortografia.

3. Diviséo Silabica.

4. Acentuacao Gréfica.

5. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo,
6. Verbo: conjugacao e emprego dos tempos e modos verbais.

7. Substantivo e adjetivo.

8. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo.

9. Sinénimos e anténimos.

10. A estrutura do periodo simples, termos da oracao.

Bibliografia sugerida:

Livros didaticos da Lingua Portuguesa do 1° ao 9° ano do ensino fundamental.
Gramaticas Normativas.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO MEDIO E MEDIO TECNICO)

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e produgéo de textos.
Conhecimento gramatical de acordo com o padrédo culto da lingua.

Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia, acentuagéo
tbnica e gréfica.

5. Classes de palavras: classificacéo, flexdes nominais e verbais, emprego.

6. Teoria geral da frase e sua analise: ora¢des, periodos e funcdes sintaticas.

7. Sintaxe de concordéancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).
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9.
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Crase.
Colocacéo de pronomes: proclise, mesoclise e énclise.
0. Pontuacgdo: emprego dos sinais de pontuagéo.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. S&o Paulo: Moderna.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Graméatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
Gramaéticas e Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio — Edi¢cdes mais
recentes.

LINGUA PORTUGUESA (SUPERIOR)

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e produgéo de textos.

Conhecimento gramatical de acordo com o padrédo culto da lingua.

Estrutura fonética: letra, fonema, encontros vocdélicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,
ortografia, ortoépia, acentuacéo tdnica e grafica.

Estrutura dos vocabulos e processos de formacao de palavras: elementos marficos (radical, afixo
desinéncia, vogal tematica de verbo e nome, fonema de ligacéo, radicais gregos e latinos), derivacéo,
composicao, hibridismo e outros processos nao incluidos na Nomenclatura Gramatical Brasileira - NGB.

1

e

o




CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA //\\FUMARC

Fundagao Mariana Resende Costa

6. Classes de palavras: classificacéo, flexdes nominais e verbais, emprego.

7. Teoria geral da frase e sua analise: ora¢des, periodos e funcdes sintaticas.

8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares). Concordancia
ideoldgica (silepse).

9. Sintaxe de regéncia: verbos quanto a predicacéo, regéncia nominal e verbal.

10. Crase.

11. Colocacao de pronomes: préclise, meséclise e énclise.

12. Pontuacao: emprego dos sinais de pontuagéo.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. S&o Paulo: Moderna.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sédo Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramética da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Scipione.
CUNHA, Celso & CINTRA, L. F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

ROCHA LIMA, Carlos Henrigue. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
Gramaticas e Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio — Edicdes mais
recentes.

MATEMATICA (ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO)

1. Conjunto dos nimeros naturais: a numeracao decimal; operacdes e resolucfes de problemas.

2. Mdltiplos e divisores de um ndmero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo mudltiplo

comum.

Numeros fracionarios; operagdes com numeros fracionarios; resolugdo de problemas.

Fracdes e nimeros decimais. OperagGes com ndmeros decimais.

Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas dos retangulos, dos quadrados e dos

triangulos. Volume dos paralelepipedos retédngulos e dos cubos. Resolucbes de problemas.

Conjunto dos nameros inteiros relativos: operacdes e resolucdes de problemas.

Conjunto dos ndmeros racionais: resolucdes de equacdes do 1° grau. Resolucdes de problemas.

Razdo e proporcdo: propriedades das proporcdes; divisdo proporcional; média aritmética simples e

ponderada; regra de trés simples; regra de trés, composta.

9. Porcentagem, juros simples e montante.

10. Conjunto dos nimeros reais: produtos notaveis; sistemas de equagdes do 1° grau com duas incognitas;
equacdes do 2° grau; resolucfes de problemas.
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Bibliografia sugerida:

GIOVANNI, José Ruy & GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matematica pensar e descobrir : 52 a 82 séries.
Editora FTD, 2000.

IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo & MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade . Atual Editora, 1997.
SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para o ensino fundamental . 5% a 82 séries. Ed. Scipione.
12 edicdo, 2001.

MATEMATICA (ENSINO MEDIO, MEDIO TECNICO E SUPERIOR)

1. Conjunto dos nimeros naturais: a numeracgéo decimal; operag@es e resolugfes de problemas.

2. Mdltiplos e divisores de um ndmero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo mudltiplo
comum.

3. Numeros fracionarios: opera¢cdes com numeros fracionarios; resolucées de problemas.

4. Fracdes e numeros decimais: Operacdes com nimeros decimais.

5. Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de figuras planas (triangulos,

guadrilateros, circulos e poligonos regulares)

Conjunto dos numeros inteiros relativos: Operacdes e resolucdes de problemas.

Conjunto dos numeros racionais: Resolucao de equac¢des do 1° grau. Resolucéo de problemas.

No
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8. Razado e proporcdo. Propriedades das propor¢cdes. Divisdo proporcional. Média aritmética simples e
ponderada. Regra de trés simples. Regra de trés composta.

9. Porcentagem, juros simples e montante.

10. Conjunto dos numeros reais: OperagBes com polindmios. Produtos notaveis. Fatoragdo. Sistemas de
equacgdes do 1° grau com duas incognitas. Equacdes do 2° grau. Resolucdo de problemas.

11. Relagdes métricas e trigopnométricas nos triangulos retangulos: aplicacéo do teorema de Pitagoras.

12. Fungdes: Fungédo do 1° grau. Fungdo quadratica. Fungéo exponencial. Fungéo logaritmica.

13. Analise Combinat6ria Simples.

14. Geometria sélida: prismas e piramides, cilindros e cones, esfera - areas e volumes.

Bibliografia sugerida:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes. Ensino Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica,
2000.

GIOVANNI, José Ruy & GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matemética pensar e descobrir: novo - 52 a 82
séries. Editora FTD, 2000.

GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio. Volumes 1 e 2. Editora Scipione, 1999.

IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo & MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade. Atual Editora, 1997.
SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para o ensino fundamental. 52 a 82 séries. Ed. Scipione. 12
edicdo, 2001.

RACIOCINIO LOGICO (ENSINO MEDIO, MEDIO TECNICO E SUPERIOR)

1. Nocdes basicas de logica:
1.1 conectivos, tautologia e contradigcbes, implicagbes e equivaléncias, afirmacbes e negacoes,
argumento, silogismo, validade de argumento.
1.2 Compreensédo e elaboragdo da estrutura logica de situagbes-problema por meio de raciocinio
dedutivo.
1.3 Compreensédo do processo logico que, a partir de um conjunto de hipo6teses, conduz, de forma
vélida, a conclusdes determinadas.

2. Raciocinio matematico: utilizar o raciocinio matematico para resolver situacdes e problemas que
envolvam os seguintes conteldos:
2.1 conjuntos numéricos racionais e reais - operacdes, propriedades, problemas envolvendo as quatro
operacBes nas formas fracionaria e decimal; nimeros e grandezas proporcionais; razdo e proporcao;
divisdo proporcional; regra de trés simples e composta; porcentagem.
2.2 Express0es algébricas: equacdes de primeiro e segundo graus, sistemas de equacoes lineares.
2.3 Sequéncias, Progressao aritmética e Progressdo Geométrica.
2.4 Conceito de Funcao: Fungdo Polinomial, Exponencial e Logaritmica.
2.5 Geometria Plana: Poligonos regulares, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros.

Bibliografia sugerida:

BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente. Aprendendo légica. Petrépolis: Ed. Vozes.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicacdes, vol. 1 a 3, Ed. Atica, 2003.

GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy. A conquista matematica 52 a 82
série, S&o Paulo: ED. FTD, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matemética Contexto & Aplicacdes-Volume I. 3. ed. reform. Sdo Paulo: Editora Atica,
2006.

NOCOES DE INFORMATICA (ENSINO MEDIO E SUPERIOR)

1. Sistema Operacional Windows 7.

2. Microsoft Word 2010: Edicéo e formatacao de textos.

3. Microsoft Excel 2010: Elaboracgéo, célculos e manipulacao de tabelas e graficos.

4. Internet Explorer 11 e Microsoft Outlook 2010: Navegacao na Internet e Correio Eletrdnico.
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LEGISLACAO MUNICIPAL
(ENSINO MEDIO, MEDIO TECNICO E SUPERIOR)

1. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Santa Luzia/MG (Lei Municipal n. 1.474/91).
2. Lei Organica do Municipio de Santa Luzia/MG.
3. Regimento Interno da Camara Municipal de Santa Luzia (Resolucdo n. 007/2014).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO)

MOTOBOY

Relacdes publicas e humanas;

Legislacdo de transito;

Normas de circulacdo e conduta no transito;
Sinalizacéo de transito;

Direcéo defensiva;

Primeiros socorros;

Cidadania e meio ambiente;

Noc¢des de mecénica.

ONoO~WNE

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Lei n°® 9.503 de 23 de setembro de 1997. Institui o CAdigo de Transito Brasileiro.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO MEDIO TECNICO)

TECNICO EM INFORMATICA

1. Componentes de um computador: hardware (barramentos, periféricos, dispositivos de entrada e saida,
etc.) e software.

2. Sistemas Operacionais: MS-DOS (operag@es basicas), Windows 7 Professional e Linux.

3. Microsoft Office 2010 Professional: Word, Excel, Power Point e Access; Conceitos basicos de Internet,
Intranet, navegadores (browse) e Correio.

4. Redes de computadores: conceitos e configuracao de servicos basicos em Windows e Linux;

5. Internet: conceitos basicos; correio eletrdnico.

6. Sistema Operacional Windows Server 2012: conceitos basicos; nocbes sobre configuracdes;
conectividade; administracdo; recursos e utilitarios; clientes de rede.

7. Sistema Operacional Linux: conceitos basicos; noc¢bes sobre configuracdo; conectividade;
administragdo; recursos; comandos e utilitarios; clientes de rede.

8. Seguranca de dados e de acesso, backup e antivirus;

9. Nogles basicas de logica de programagédo, estrutura de dados, procedimentos e fungfes, tipos de
dados, sistemas de numeracao.

10. Sistemas gerenciadores de banco de dados, modelagem de dados e linguagem SQL.

Bibliografia sugerida:

MICROSOFT. Windows 7 Professional. Documentac¢&o online do Windows 7.

VASCONCELQOS, Laércio. Expandindo o hardware do seu PC. Makron. ISBN: 8534614695

BELLOMO, Michael. Administracdo do Linux. Campus. ISBN: 8535205527 Que Publising. Usando a
Internet. Campus. ISBN: 8535200053

Documentacgé&o online do Microsoft Office 2010.

TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores. Campus. ISBN: 8535211853 OLIVEIRA, Celso. SQL
Curso pratico. Novatec. ISBN 8575220241

ZIVIANE, Nivio. Projetos de algoritmos. Thomson Pioneira, ISBN: 8522103909
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO SUPERIOR)

COORDENADOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

FINANCAS: 1 Tipos de titulos financeiros: bénus, letras e notas do Tesouro, titulos privados de renda fixa,
acOes ordindrias e preferenciais, instrumentos derivativos: opg¢des, futuros, swaps. 2 Mercados financeiros:
indices de mercados, tipos de ordem, margem, bolsas de valores, mercado de titulos de renda fixa, tipos de
operadores. 3 Mercado de cambio: taxa real, mercado spot, taxas cruzadas e taxas a termo. Derivativos de
cambio. Financiamento de empresas: equity, debéntures, titulos. Credit default swap. Tipos de risco cambial
e medidas de gerenciamento de riscos. 4 Teoria da taxa de juros e os precos dos bbnus; as diferentes taxas
(a vista, futura, curva de rendimentos — yield); estrutura a termo da taxa de juros. 5 Geréncia de carteiras
de renda fixa: duracdo; convexidade; swaps. 6 Derivativos: opcdes e futuros; definicdes e avaliacdo de
preco. 7 Analise de risco de mercado: valor em risco (value at risk — VAR), teste de estresse e cenarios;
fundamentos de risco e retorno; Avaliacdo de Ativos (CAPM, APT) e gestdo de aplicacdes financeiras. 8
Métodos de avaliacdo de investimentos e titulos (VPL, TIR, IL, Payback descontado). 9 Estrutura e custo de
capital da empresa (WACC). 10 Produtos bancérios: nog¢des de cobranca, cartdes de crédito e débito,
crédito direto ao consumidor, caderneta de poupanca, capitalizagao, previdéncia, investimentos e seguros.
11 Garantias do Sistema Financeiro Nacional: aval; fianga; penhor mercantil; alienacgédo fiduciaria, hipoteca,
financas bancarias. 12 Técnicas de analise de demonstracGes contdbeis e financeiras; andlise de liquidez;
andlise de estrutura de capitais; andlise de rentabilidade.

ORCAMENTO: 1 Principios orcamentarios. 2 Diretrizes orcamentarias. 3 Processo orgamentario. 4
Métodos, técnicas e instrumentos do or¢camento; normas legais aplicaveis. 5 Suprimento de fundos. 6
Restos a pagar. 7 Despesas de exercicios anteriores. 8 A conta Unica do Tesouro. 9 Definicdo e tipos de
tributos, tarifas, contribuicbes fiscais e para-fiscais. 10 Planejamento e controle orcamentéario: (Lei de
Diretrizes Orcamentdaria — LDO); Lei n°® 13.115/2015 (Lei Or¢camentaria Anual — LOA). 11 Manual Técnico de
Orcamento — Empresas do Setor Produtivo Estatal (SPE). 12 Ciclo orcamentdrio; estrutura programatica,
econbmica e organizacional para alocacdo de recursos (classificagbes orgcamentarias); mensuragédo de
desempenho e controle orcamentéario. 13 Orcamento Publico: Lei do Plano Plurianual, Lei das Diretrizes
orcamentarias e Lei do Orcamento anual; Conceitos. Tipo de orcamento, créditos orcamentarios e
adicionais. 14 Lei n® 4320 de 17/03/1964. 15 Lei complementar n® 101 de 04 de marc¢o de 2000. 16 Lei 8666
de 21 de junho de 1993 e alteracdes.

Bibliografia sugerida:

BEZERRA FILHO, Joao Eudes. Contabilidade aplicada ao setor publico. Abordagem Simples e objetiva.
Atualizado com as normas brasileiras de contabilidade (NBC T 16) do CFC e o Manual aplicado ao Setor
Publico (MCASP) da STN. Séo Paulo: Atlas, 2014.

FEIJO, Paulo Henrique. Entendendo o plano de contas aplicado ao setor publico/Paulo Henrique Feijo,
Carlos Eduardo Ribeiro. 1. ed. Brasilia: Gestédo Publica, 2014.

JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a lei de licitagdo e contratos administrativos. 14 ed. Sdo Paulo:
Dialética, 2010

PISCITELLI, Roberto Bocaccio. Contabilidade Publica: Uma abordagem da Administracdo Financeira
Publica / Roberto Bocaccio Piscitelli....[et al] 122 ed. Revisada, ampliada e atualizada até marco de 2012. -
Sao Paulo: Atlas, 2012

SILVA, Lino Martins. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2011.

Lei n° 4320 de 17/03/1964 e suas alteracSes. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo
e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei complementar n° 101 de 04 de margo de 2000 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.

Lei 8666 de 21 de junho de 1993 e altera¢Bes - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasil.

Financas Empresariais - Osmar Leonardo Kuhner - Editora Atlas - 2010

Financas Corporativas - Alexandre Moreira Galvao - Editora Campus Elsevier

Financas Publicas: Teoria e Préatica no Brasil - Ana Claudia Além e Fabio Giambiagi - Editora Campus -
Elsevier - 2011

Financas Corporativas e Valor - Alexandre Assaf Neto - 72 Edicdo - Editora Atlas - 2014
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Curso de Administracao Financeira - Alexandre Assaf Neto e Fabiano Guasti Lima. 32 Edicdo - Editora Atlas
- 2014

Analise de Riscos - Fabiano Guasti Lima - Editora Atlas - 2015

Fundamentos de Administracéo Financeira - Stephen A. Ross, Randolph W. Westerfield, Bradford D. Jordan
e Roberto Lamb - Editora Bookman - 2011

Financas Publicas - Fernando Rezende - Editora Atlas - 2001

Administracdo Financeira na Pratica: Guia para Educacdo Financeira Corporativa e Gestdo Financeira
Pessoal - Masakazu Hoji - Editora Atlas - 2012

Balancos Publicos: Teoria e Pratica - Heilio Kohama - Editora Atlas - 2015

Orcamento Publico - James Giacomoni - 162 edicao - Editora Atlas - 2012

Orcamento Publico - Planejamento, Elaboracéo e Controle - Crepaldi, Silvio Aparecido / Crepaldi,Guilherme
Simdes - Saraiva

Antonio Benedito Oliveira/Dalgi Siqueira - IFRS e CPC: Guia de Aplicacdo Contabil Para Contexto Brasileiro
- 12 edicdo - Saraiva - 2013

CFC - Conselho Federal de Contabilidade - CPC - Interpretacfes e Orientacdes Técnicas Contabeis - 2011

NOCOES DE CONTABILIDADE GERAL E PUBLICA: 1 Andlise econdmico-financeira. 1.1 Indicadores de
liquidez. 1.2 Indicadores de rentabilidade. 1.3 Indicadores de lucratividade. 1.4 Analise vertical e horizontal.
2 Efeitos inflacionarios sobre o patrimoénio das empresas. 3 Avaliacdo e contabilizacdo de itens patrimoniais
e de resultado de investimentos societarios no pais. 4 Destinacédo de resultado. 5 Custos para avaliagdo de
estoques. 6 Custos para tomada de decisfes. 7 Sistemas de custos e informacdes gerenciais. 8 Estudo da
relacdo custo versus volume versus lucro. 9 Elaboracdo de demonstracBes contdbeis pela legislacédo
societaria, pelos principios fundamentais da contabilidade e pronunciamentos contabeis do Comité de
Pronunciamentos Contabeis (CPC). 9.1 Balanco patrimonial. 9.2 Demonstracdo do resultado do exercicio.
9.3 Demonstragdo das mutacdes do patriménio Liquido. 9.4 Demonstracdo do resultado abrangente. 9.5
Planejamento, administracdo e analise do fluxo de caixa — método direto. 9.6 Demonstragdo do valor
adicionado. 10 Demonstracdes contabeis (DRE, Balango, DVA. 11 Tributos recuperaveis. 12 Custos e
formacdo de precos. 13 Receita Governamental: Conceito. Classificacdo da receita publica. Estagios da
receita: previsdo, lancamento, arrecadacdo e recolhimento. 14 Despesa Governamental: Conceito e
classificacbes da despesa publica orcamentaria e extraorcamentdria; Despesas obrigatérias de carater
continuado; Estagios da despesa: fixacdo, empenho, liquidacdo e pagamento. 15 Contabilidade Publica:
Conceito e campo de aplicacdo. 16 A nova contabilidade aplicada ao setor publico; o patriménio publico e o
Plano de contas aplicados ao setor publico. 17 Demonstracdes contabeis conforme a lei n® 4.320/64 e suas
alteracdes. 18 Administracdo Publica: Licitacdes e Contratos Publicos. Conceito, Objetivos, Principios,
Fases da licitacdo, Modalidades de licitacao, Tipos de licitacdo, Dispensa e Inexigibilidade. 19 Lei n°® 4320
de 17/03/1964 e suas alteragdes. 20 Lei complementar n°® 101 de 04 de marco de 2000. 21 Lei 8666 de 21
de junho de 1993 e alteracdes.

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria. S&o Paulo: Atlas, 1996.
. Curso basico de contabilidade. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
ANGELICO, Jo&o. Contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
ATTIE, William. Auditoria: conceitos e aplicagBes. Sdo Paulo: Atlas, 1993.
. Auditoria interna. S&o Paulo: Atlas, 1993.
BLATT, Adriano. Analise de balancos. Sdo Paulo: Makron Books, 2001.
CFC, Conselho Federal de Contabilidade. Normas de auditoria.
CFC, Conselho Federal de Contabilidade. Resolucdo 750/93. Principios Fundamentais de
Contabilidade (aprovados pelo CFC pela Resolugdo CFC 750/93, publicada no DOU de 31/12/93, secao | p.
21852).
EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade introdutéria. Sao Paulo: Atlas, 1995.
FIPECAPI. Normas e praticas contabeis no Brasil. Sdo Paulo: Atlas, 1994.
FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
FRANCO, Hilario & MARRA, Ernesto. Auditoria contabil. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
GITMAN, L. J. Principios de administracao financeira. Editora Harbra, 1984.
IUDICIBUS, S. de. Analise de balangos. Sao Paulo: Atlas, 1995.
KOHAMA, Hélio. Contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
LEI das sociedades por acdes. Lei n°® 6.404, de 15/12/76. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
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MACHADO JUNIOR, J. Teixeira & REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada. IBAM, 1996.
MARION, José Carlos. Contabilidade basica. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2002.
MATARAZZO, Dante C. Analise financeira de balancos. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
NEVES, Silvério das e VICECONTI, Paulo E. V. Contabilidade basica. Sdo Paulo: Frase, 1994.

. Contabilidade avancada. Sao Paulo: Frase, 1996.
PEREZ JUNIOR, José Hernandez. Auditoria de demonstracfes contabeis: normas e procedimentos. S&o
Paulo: Atlas, 1994.
REIS, Arnaldo. Analise de balancos. Sdo Paulo: Saraiva, 1993.
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade geral. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.

. Estrutura e analise de balangos. Sao Paulo: Saraiva, 1997.
SA, Antonio Lopes de. Principios fundamentais de contabilidade. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
SILVA, José Pereira da. Andlise financeira das empresas. Sao Paulo: Atlas, 1995.
SILVA, Lino Martins A. Contabilidade governamental. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
SLOMSKI, Valmor. Manual de Contabilidade Publica: Um enfoque na contabilidade municipal. 2 ed. Sao
Paulo: Atlas, 2003.
BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Contabilidade aplicada ao setor publico. Abordagem Simples e objetiva.
Atualizado com as normas brasileiras de contabilidade (NBC T 16) do CFC e o Manual aplicado ao Setor
Publico (MCASP) da STN. Séo Paulo: Atlas, 2014
FEIJO, Paulo Henrique. Entendendo o plano de contas aplicado ao setor publico/Paulo Henrique Feijo,
Carlos Eduardo Ribeiro. 1. ed. Brasilia: Gestdo Publica, 2014.
JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a lei de licitacdo e contratos administrativos. 14 ed. S&do Paulo:
Dialética, 2010
MARION, José Carlos. Contabilidade bésica. 162 ed. S&o Paulo: Atlas, 2012.
PISCITELLI, Roberto Bocaccio. Contabilidade Publica: Uma abordagem da Administracdo Financeira
Publica / Roberto Bocaccio Piscitelli....[et al] 122 ed. Revisada, ampliada e atualizada até margo de 2012. -
S&o Paulo: Atlas, 2012
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica Facil - 292 ed. 2013: Editora Saraiva
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Geral Facil - 92 ed. 2013: Editora Saraiva
SILVA, Lino Martins. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2011.
Lei n° 4320 de 17/03/1964 e suas alteracSes. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo
e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.
Lei complementar n° 101 de 04 de marco de 2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.
Lei 8666 de 21 de junho de 1993 e alteracBes - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasil.

COORDENADOR DE RECURSOS HUMANOS

. Gestao de recursos Humanos — Organizac6es e Recursos Humanos
. As organizacdes e a administracdo de recursos humanos

. Tipos de organizacéo

. Estruturacéo organizacional

. Lideranca. Cultura organizacional e conflitos.

. Desenvolvimento organizacional

OO0 TOD K

. Gestdo de recursos Humanos — Sistema de administracéo de carreira
. Desenvolvimento humano x desenvolvimento organizacional.

. O conceito e competéncia.

. Sistema de gesté@o do desenvolvimento.

. Avaliacéo das acdes de desenvolvimento.

. Sistemas de avaliacdo de desempenho.

f. Coaching: desenvolvendo exceléncia pessoal e profissional.

OO TN

3. Gestéo de Recursos Humanos: comportamento
a. Comunicacao Interpessoal e Organizacional.
b. Motivacéo.
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. Lideranca Organizacional.
. Processo Decisorio.
. Clima e Cultura Organizacional.

c
d

(0]

4. Gestao de Recursos Humanos: técnicas e procedimentos
a. Planejamento de Recursos Humanos.

b. Recrutamento e selecéo.

c. Treinamento de pessoas.

d. Avaliacdo de desempenho.

e. Administracdo de Cargos e Salarios.

f. Plano de Beneficios.

g. Auditoria de Recursos Humanos.

Bibliografia sugerida

BITENCOURT, Claudia (Org.). Gestdo contemporanea de pessoas: novas praticas, conceitos tradicionais.
Porto Alegre: Bookman, 2004.

BOWDITCH, James e BUONO, Anthony F. Elementos do comportamento organizacional. 3 reimpressao.
S&o Paulo: Pioneira, 2002.

CERTO, Samuel C. Administragdo moderna. 9. ed. S&o Paulo: Prentice Hall, 2003.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo de Recursos Humanos: Fundamentos Basicos. 5 ed. Sdo Paulo.
Atlas, 2003.

FLAHERTY, James. Coaching: desenvolvendo exceléncia pessoal e profissional. Rio de Janeiro:
Qualitymark, c2010. 253 p.

DUTRA, Joel Souza. Gestdo de pessoas: modelo, processos, tendéncias e perspectivas. Sdo Paulo: Atlas,
2002.

DUTRA, Joel Souza. Competéncias: conceitos e instrumentos para a gestdo de pessoas na empresa
moderna. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

GIL, Antbnio Carlos. Gestdo de pessoas: enfoque nos papéis profissionais. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
KWASNICKA, Eunice Lacava. Introducédo a Administracdo. 6. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
MACEDO, Ivanildo Izaias de et al. Aspectos comportamentais da gestdo de pessoas. 9. ed. rev. e atual. Rio
de Janeiro: FGV, 2007. (Série Gestdo empresarial.

MAXIMIANO, Antdnio César Amaru. Introducdo a Administracéo. 8 ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2011
OLIVEIRA, Marco Antonio G. Comportamento organizacional para a gestdo de pessoas: como agem as
empresas e seus gestores. Sao Paulo: Saraiva, 2010.

PAPALIA, Diane E.; OLDS, Sally Wendkos; FELDMAN, Ruth Duskin. Desenvolvimento humano. 10. ed.
Porto Alegre: AMGH, 2009.

ROBBINS, Stephen. Comportamento Organizacional. 9 ed. Sao Paulo: Prentice Hall, 2001.

VERGARA, Sylvia Constant. Gestao de pessoas. 12. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

ADVOGADO DO PROCON
DIREITO ADMINISTRATIVO

1. ADMINISTRACAO PUBLICA: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracédo direta e
indireta. Principios constitucionais da Administracdo Publica.

2. ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA (INDIRETA): Pessoas administrativas: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundacgdes
Publicas: criagdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, servidores, extingao.

3. ATIVIDADE ADMINISTRATIVA: Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administracdo Publica. Prerrogativas da Administragdo Publica. Poderes e deveres do administrador.
Uso e abuso do poder. Poder de policia.

4. SERVICOS PUBLICOS: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestacéo. Direito dos usuarios.
Concesséo, permissao e autorizacdo do servico publico.

5. DOMINIO PUBLICO: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificacdo dos bens publicos.
Utilizacao dos bens publicos, restricdes, limitagdes administrativas, uso do solo, zoneamento, policia
edilicia.

6. SERVIDORES PUBLICOS: Cargo, emprego e funcéo publica. Principios constitucionais dos servidores
publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibices e responsabilidade dos servidores publicos.
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ATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, elementos, classificacao, requisitos, atributos. Espécies de atos
administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos.

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, caracteristicas, formalizagdo, execucao. Alteracdo dos
contratos administrativos. Extincdo dos contratos administrativos. Teoria de imprevisdo e Teoria do Fato
do Principe.

LICITACOES: Conceito, principios. Modalidades de licitagdo. Edital nas licitagdes. Tipos de licitac&o.
Julgamento nas licitagfes. Homologacéo e adjudicag&o nas licitacfes. Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com
suas alteracdes).

CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administracdo Publica. Tutela administrativa, supervisdo e
vinculacdo na administracdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da
Administracdo Publica: conceito, caracteristicas, acdes judiciais de oposicdo a Administracéo Publica.

Bibliografia sugerida:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sao Paulo: Atlas.

Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas altera¢des).

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito administrativo brasileiro. S&o Paulo: Malheiros.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1.

2.

PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:
Principios e normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.
DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS E COLETIVOS: Os direitos individuais no sistema
constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema constitucional brasileiro. As garantias
constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranca, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular,
“Habeas Data”, Direito de Peticdo. Os direitos sociais.

A FEDERACAO NO BRASIL: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicdo da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de reparticdo de
competéncia no Brasil.

A ORGANIZACAO DO ESTADO BRASILEIRO: A UNIAO: Competéncia e bens da Unido. Organizacio
dos Poderes da Unido. Intervencéo federal nos Estados da Federagcdo. O Poder Legislativo: estrutura,
organizacao, atribuicbes, processo legislativo. O Poder Executivo na Constituicdo Federal: O Presidente
da Republica: eleigdo, atribuicdes, responsabilidades. O Vice-presidente. Os Ministros de Estado:
atribuicbes e responsabilidades. O Poder Judiciario: jurisdicdo, organizacdo. O Supremo Tribunal
Federal: organizacdo e competéncia. O Superior Tribunal de Justica: organizacdo e competéncia. A
Justica Federal Ordinaria: organizacdo e competéncia. A Justica do Trabalho: organizacdo e
competéncias. A Justica Estadual: organizacdo e competéncias. Funcdes essenciais a Justica: o
Ministério Publico. A Advocacia Publica. A Advocacia. A Defensoria Puablica.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Principios constitucionais da Administracdo Publica. Disposicdes Gerais.
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS ATINENTES A ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO: Lei
orcamentdria, lei de diretrizes orcamentarias e plano plurianual. Principios orcamentérios. Fiscalizacéo e
controle financeiro e orgamentario.

ORDEM ECONOMICA: Principios gerais da ordem econdmica. Intervencdo do Estado no dominio
econdmico.

ORDEM FINANCEIRA: Principios do orgamento. Gestdo Financeira: receita e despesas. Fiscalizacdo
financeira e orcamentaria. Distribuicdo de rendas e receitas no sistema brasileiro. Tribunais de Contas
da Uniado e do Estado.

ORDEM SOCIAL: Da Seguridade Social: Disposi¢cdes gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social. Da
Assisténcia Social. Da Educacao, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da Comunicacao
Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos indios.
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Bibliografia sugerida:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).
BASTOS, Celso Ribeiro e MARTINS, Ives Gandra. Comentarios a Constituicdo do Brasil. Sdo Paulo:
Saraiva.
CONSTITUICAO DA EPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscrig6es no concurso).
CONSTITUICAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. (texto atualizado até a data do encerramento das
inscricdes no concurso).
CRETELLA JUNIOR, Jose. Comentéarios a Constituicio Brasileira de 1988. v. 1 e 2. Rio de Janeiro: Forense
Universitaria.
FERREIRA FILHO. Manoel Gongalves. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Saraiva.
FERREIRA PINTO. Comentarios a constituicao brasileira. Sdo Paulo: Saraiva.

. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Saraiva.
HORTA, José Afonso da. Estudos de direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Malheiros.

DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALH O

1. DIREITO DO TRABALHO: Conceito, fontes, objeto e principios. O Direito do Trabalho na Constituicédo
da Republica. Relacdo de emprego. Contrato Individual de Trabalho (urbano e rural): sujeitos,
caracterizacdo e modalidades. Alteracdo do Contrato de Trabalho. Suspenséo do contrato e interrupgao
da prestacdo de servicos. Remuneracao. Duracdo do trabalho. Repouso semanal remunerado. Férias
anuais remuneradas. Cessacao do contrato de trabalho. Normas tutelares: higiene e seguran¢ca no
trabalho. Trabalho da mulher. Trabalho do menor.

2. DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Organizacdo e funcionamentos da Justica do Trabalho.
Competéncia da Justica do Trabalho. Atos, Termos e Prazos Processuais. Distribuicdo e Custas. As
partes, sua representacdo e seus procuradores. Nulidades. Dissidios individuais: fases postulatéria e
conciliatéria. Fase probatdria. Suspensdo e extingdo (antecipada) do processo. Fase decisoria.
Procedimentos especiais. Rito sumario. Procedimentos cautelares. Dissidios coletivos. Recursos. Fase
preliminar da execucdo: liquidacdo da sentenca. Execucdo: parte geral. Modalidades e reforma da
execucdao. Discussao e tramites finais da execucao.

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, isis de. Curso de legislagéo do trabalho. S&o Paulo: Sugestdes literarias.

BATALHA, Wilson Campos. Tratado elementar de direito processual do trabalho. Rio de Janeiro: Kofino.
CARRION, Valentin. Comentérios a Consolidacao das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: Saraiva.
CONSOLIDAGCAO DAS LEIS DO TRABALHO — CLT (Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.°-5-1943 — texto
atualizado).

DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de direito do trabalho. S&o Paulo: LTr.

GIGLIO, Wagner D. Direito processual do trabalho. S&o Paulo: LTr.

MALTA, Cristévao Tostes. Pratica do processo trabalhista. Rio de Janeiro: Ed. Trabalhistas.

MARANHAO, Délio e CARVALHO, Luiz Inécio Barbosa. Direito do trabalho. Rio de Janeiro: Ed. Fundag&o
Getulio Vargas.

MASCARO DO NASCIMENTO, Amauri. Elementos de direito processual do trabalho. S&o Paulo: Ltr.
MORAES FILHO, Evaristo e MORAES, Antbénio Carlos Flores de. Introdu¢&do ao direito do trabalho. S&o
Paulo: Ltr.

SUSSEKIND, Arnaldo. Instituicdes do direito do trabalho. Sdo Paulo: Ltr.

DIREITO CIVIL

1. A PESSOA NATURAL: Personalidade e capacidade.

2. A PESSOA JURIDICA: Disposicfes gerais.

3. NEGOCIO JURIDICO: Defeitos do negdcio juridico. Atos juridicos licitos. Atos ilicitos. Invalidade do
negécio juridico. Prescricdo e decadéncia.

4. OBRIGACOES: Modalidades. Adimplemento e extingdo das obrigacdes. Inadimplemento das
obrigacdes.
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5. DOS CONTRATOS EM GERAL: Disposi¢des gerais. Da extingdo do contrato. Das varias espécies de
contrato.

DA RESPONSABILIDADE CIVIL. Da obrigacdo de indenizar. Da indenizacao.

POSSE: classificagdo; aquisicao; efeitos; perda. PROPRIEDADE: aquisicdo; perda.

CODIGO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR (Lei n.° 8.078, de 11-9-90, com suas
alteracoes).

© N

Bibliografia sugerida:

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. S&do Paulo: Saraiva. (Edi¢cdo atualizada).
FIUZA, César. Direito civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey (edigdo atualizada).

Lei n.° 10.406, de 10-1-2002 (novo Cédigo Civil Brasileiro).

Lei n.° 8.078, de 11-9-90 — CAdigo de Protecéo e Defesa do Consumidor (com suas alteracées).

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito e Processo. Principios gerais do Direito Processual Civil. Lei
processual: natureza e objeto. Fontes, eficacia e interpretacao do direito processual.

2. JURISDICAO: Conceito e espécies de jurisdicdo. Inter-relacionamento: jurisdicdo voluntaria.
Organizacdo judiciaria em Minas Gerais.

3. COMPETENCIA: Conceito, classificac8o e critérios determinativos. Competéncia absoluta e relativa.
Modificacdes de competéncia. Declaracdo de incompeténcia.

4. ATOS PROCESSUAIS: Forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunica¢c8es dos atos.
Nulidades. Outros atos processuais. Precluséo.

5. ACAO E EXCECAO: Ac¢do e sua natureza juridica. Elementos da ag#o. Classificacdo das acoes.
Excecdo. Fundamento do direito de defesa.

6. PROCESSO: Processo e procedimento. Relagdo juridica processual. Pressupostos processuais e
requisitos de validade do processo.

7. PARTES DO PROCESSO: Sujeitos do processo. Juiz e partes. Substituicdo processual. Litisconsorcio e
assisténcia. Intervencéo de terceiros.

8. FORMAGCAO E EXTINCAO DO PROCESSO: Formacao, suspensio e extingéo do processo.

9. PROCEDIMENTO: Procedimento comum, procedimentos especiais. O pedido.

Peticdo inicial. Cumulacéo de pedidos. Resposta do réu. Revelia. Providéncias preliminares.
Reconhecimento do pedido. A¢édo declaratdria incidental.

10. JULGAMENTO: Julgamento conforme o estado do processo. Prova: conceito, objeto, énus, valoracao.
Provas em espécie. Audiéncia. Conciliagao. Sentenca. Coisa julgada. Limites objetivos e subjetivos da
coisa julgada. Duplo grau de jurisdi¢éo.

11. RECURSOS: Disposi¢cbes gerais sobre recursos. Apelagdo. Agravos. Embargos. Recursos para o
Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. Uniformizacao de jurisprudéncia. Ordem dos
processos no Tribunal.

12. EXECUCAO: Execucdo em geral: espécies e procedimentos. Execucdo contra a Fazenda Publica.
Embargos a execucéo. Execucgdo por quantia certa contra devedor insolvente.

13. PROCEDIMENTOS CAUTELARES E ESPECIAIS: Medidas cautelares: sistematica e tipos. Acdo de
consignacdo em pagamento. Heranga jacente. Bens de ausentes.

Bibliografia sugerida:

CODIGO DE PROCESSO CIVIL (Lei n.° 13.105/2015, texto atualizado).

Lei Complementar n® 59, de 18 de janeiro de 2001 (Organizagéo e Divisdo Judiciarias do Estado de Minas
Gerais).

MARQUES, José Frederico. Instituicdes de direito processual. Rio de Janeiro: Forense.

SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.

SANTOS, Moacyr Amaral dos. Primeiras linhas de direito processual civil. S&o Paulo: Saraiva.
THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

CAMARA, Alexandre Freitas. O Novo Processo Civil Brasileiro. S&o Paulo, Atlas.

11



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA //\\FUMARC

Fundagao Mariana Resende Costa

DIREITO PENAL

1.

Nogakwd

8.

CONCEITO DE CRIME. Requisitos, elementos e circunstancias do crime. Crime doloso e crime
culposo. Crime consumado e crime tentado.

CRIMES CONTRA A VIDA.

CRIMES CONTRA O PATRIMONIO.

CRIMES CONTRA A FE PUBLICA.

CRIMES CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA: Crimes contra a saide publica.

CRIMES CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA.

CRIMES CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA E A ORDEM ECONOMICA (Lei n.° 8.137, de 27/12/90, e
Lei n.° 8.176, de 08/02/91).

CRIMES CONTRA O SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL (Lei n. 7.492, de 26/06/86).

Bibliografia sugerida:

CODIGO PENAL - (Decreto-Lei n.° 2.848, de 7-12-1940, com a redagéo dada pela Lei n.° 7.209, de 11-7-
1984, e com as demais alteracées).

JESUS, Damasio E. de. Direito penal. v. 1 a 4, Sdo Paulo: Saraiva.

MIRABETE, Julio Fabbrini. Manual de direito penal. v. 1 a 3, S&o Paulo: Atlas.

NORONHA, Edgard Magalh&es. Direito penal. v. 1 a 4, Sdo Paulo: Saraiva.

DIREITO TRIBUTARIO

CoNoR~WNE

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

Sistema Tributério Nacional (Artigos 145 a 162 da CF/88);

Cadigo Tributario Nacional;

Normas Gerais de Direito Tributario;

Competéncia Legislativa dos Estados;

Principios Constitucionais Gerais aplicaveis ao Direito Tributario;

Principios Informadores do Direito Tributéario;

LimitacBes ao Poder de Tributar;

Fontes do Direito Tributério;

Legislacdo Tributaria: tratados e convencgdes internacionais, leis complementares, leis ordinarias,
medidas provisérias e normas complementares;

. Validez, vigéncia, eficacia, aplicacao e interpretacéo da legislacao tributaria;
. Norma matriz de incidéncia tributéria;
. Hipoteses: critérios, material, temporal e espacial; conseqientes: critérios quantitativos, base de

calculos e aliquota e critério pessoal: sujeito ativo e passivo; Nao incidéncia; Imunidade; Isencéo;
Beneficios Fiscais; Anistia; Remissdo; Deferimento;

Obrigagdo Tributaria Principal e Acessoria; Conceito; Nascimento, sujeito passivo da obrigacdo
tributaria;

Contribuinte e responsavel; Responsabilidade solidaria; Responsabilidade de terceiros;
Responsabilidade por Infracées;

Substituicbes Tributarias;

Imposicdo Tributaria e as convencgdes particulares;

Normas sancionadoras;

Principios da razoabilidade e proporcionalidade; Aplicacdo pelo Judiciario;

Crédito tributario; Lancamento; Natureza Juridica; Efeitos e modalidades; Carater vinculado da atividade
do langcamento; Garantias e privilégios do crédito tributario; Suspensédo do crédito tributario; Hipoteses;
Moratéria; Demais causas de suspenséao do crédito tributario; Extingdo do crédito tributario; Pagamento,
Compensacao; Prescricdo e decadéncia; Remissao;

Distingdo juridica das espécies tributarias; Imposto; Taxa; Impostos e Contribuicbes de Melhoria;
Contribui¢cdes Sociais, de intervencao no dominio econdmico e de interesse das categorias profissionais
ou econdmicas; Contribuicdes de Custeio do servico de iluminagéo publica; Empréstimos Compulsérios;
Contribuicdes sociais: de intervencdo no dominio econdmico, de categorias profissionais, Contribuicao
de melhoria; Preco publico;

Divida Ativa; Conceito; Inscricdo; a presuncdo de certeza e liquidez; Consectarios;

Processo Tributario: Execucéo Fiscal, Consignacdo em pagamento, A¢do Declaratdria, Acdo anulatéria,
Acao de repeticdo de indébito; Acdes cautelares e mandado de seguranca; Tutela antecipada contra a
Fazenda Publica; Certidoes Negativas;
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23. Lei Federal N° 4.320/64 e atualizacdes;
24. Financas municipais: tributos e outras receitas municipais;
25. Orgamento.

Bibliografia sugerida:

CARVALHO, Paulo de Barros. Direito Tributario, linguagem e método.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Curso de Direito Tributario Brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

AMARO, Luciano. Direito Tributario Brasileiro. S&o Paulo: Saraiva.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscric6es no concurso).

Cobdigo Tributario Nacional. Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).

Lei de Execucdo Fiscal. Lei n° 6.830 de 22 de setembro de 1980. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).

Lei Complementar 116/2003. (texto atualizado até a data do encerramento das inscriges no concurso).
Decreto-lei 406/1968.

ASSESSOR JURIDICO DA PROCURADORIA
DIREITO ADMINISTRATIVO

1. ADMINISTRACAO PUBLICA: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracédo direta e
indireta. Principios constitucionais da Administracédo Publica.

2. ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA (INDIRETA): Pessoas administrativas: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundacgdes
Publicas: criagdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, servidores, extingao.

3. ATIVIDADE ADMINISTRATIVA: Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administracdo Publica. Prerrogativas da Administracdo Publica. Poderes e deveres do administrador.
Uso e abuso do poder. Poder de policia.

4. SERVICOS PUBLICOS: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestacéo. Direito dos usuarios.
Concesséo, permissao e autorizacdo do servico publico.

5. DOMINIO PUBLICO: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificagdo dos bens publicos.
Utilizacao dos bens publicos, restricdes, limitagdes administrativas, uso do solo, zoneamento, policia
edilicia.

6. SERVIDORES PUBLICOS: Cargo, emprego e fungéo publica. Principios constitucionais dos servidores
publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibices e responsabilidade dos servidores publicos.

7. ATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, elementos, classificagdo, requisitos, atributos. Espécies de atos
administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos.

8. CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, caracteristicas, formalizacdo, execucdo. Alteracdo dos
contratos administrativos. Extincdo dos contratos administrativos. Teoria de imprevisao e Teoria do Fato
do Principe.

9. LICITACOES: Conceito, principios. Modalidades de licitacdo. Edital nas licitagdes. Tipos de licitaco.
Julgamento nas licitacBes. Homologacédo e adjudicacdo nas licitacBes. Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com
suas alteracdes).

10. CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administragdo Publica. Tutela administrativa, supervisdo e
vinculacdo na administracdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da
Administracdo Publica: conceito, caracteristicas, a¢des judiciais de oposi¢cado a Administracéo Publica.

Bibliografia sugerida:

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas alteracdes).

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito administrativo brasileiro. S&o Paulo: Malheiros.

MELLO, Celso Antbnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Malheiros.
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MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1.

2.

PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:
Principios e normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.
DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS E COLETIVOS: Os direitos individuais no sistema
constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema constitucional brasileiro. As garantias
constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranca, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular,
“Habeas Data”, Direito de Peticdo. Os direitos sociais.

A FEDERACAO NO BRASIL: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicio da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de reparticéo de
competéncia no Brasil.

A ORGANIZACAO DO ESTADO BRASILEIRO: A UNIAO: Competéncia e bens da Unido. Organizacio
dos Poderes da Unido. Intervencdo federal nos Estados da Federacdo. O Poder Executivo na
Constituicdo Federal: O Presidente da Republica: eleigdo, atribuicdes, responsabilidades. O Vice-
presidente. Os Ministros de Estado: atribuicbes e responsabilidades. O Poder Judiciario: jurisdicéao,
organizacdo. O Supremo Tribunal Federal: organizacdo e competéncia. O Superior Tribunal de Justica:
organizacdo e competéncia. A Justica Federal Ordinaria: organizacdo e competéncia. A Justica do
Trabalho: organizacdo e competéncias. A Justica Estadual: organizacdo e competéncias. Funcdes
essenciais a Justica: o Ministério Publico. A Advocacia Publica. A Advocacia. A Defensoria Publica.
ADMINISTRACAO PUBLICA: Principios constitucionais da Administracdo Publica. Disposicdes Gerais.
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS ATINENTES A ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO: Lei
orcamentdria, lei de diretrizes orcamentarias e plano plurianual. Principios orcamentérios. Fiscalizacéo e
controle financeiro e orgamentario.

ORDEM ECONOMICA: Principios gerais da ordem econdmica. Intervencdo do Estado no dominio
econdmico.

ORDEM FINANCEIRA: Principios do orcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas. Fiscalizacdo
financeira e orcamentaria. Distribuicdo de rendas e receitas no sistema brasileiro. Tribunais de Contas
da Uniado e do Estado.

ORDEM SOCIAL: Da Seguridade Social: Disposi¢cdes gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social. Da
Assisténcia Social. Da Educacao, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da Comunicacao
Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos indios.

Bibliografia sugerida:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscrig6es no concurso).

CRETELLA JUNIOR, Jose. Comentéarios a Constituicio Brasileira de 1988. v. 1 e 2. Rio de Janeiro: Forense
Universitaria.

FERREIRA FILHO. Manoel Goncalves. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Saraiva.

FERREIRA PINTO. Comentarios a constituicao brasileira. Sdo Paulo: Saraiva.

. Curso de direito constitucional. Sao Paulo: Saraiva.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Malheiros.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1.

2.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito e Processo. Principios gerais do Direito Processual Civil. Lei
processual: natureza e objeto. Fontes, eficacia e interpretacao do direito processual.

COMPETENCIA: Conceito, classificacio e critérios determinativos. Competéncia absoluta e relativa.
Modificacdes de competéncia. Declaracdo de incompeténcia.

ATOS PROCESSUAIS: Forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunica¢des dos atos.
Nulidades. Outros atos processuais. Precluséo.

ACAO E EXCECAO: Acdo e sua natureza juridica. Elementos da acdo. Classificacdo das acoes.
Excecdo. Fundamento do direito de defesa.
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5. PROCESSO: Processo e procedimento. Relacdo juridica processual. Pressupostos processuais e
requisitos de validade do processo.

6. PARTES DO PROCESSO: Sujeitos do processo. Juiz e partes. Substituicdo processual. Litisconsorcio e
assisténcia. Intervencéo de terceiros.

7. FORMACAO E EXTINCAO DO PROCESSO: Formag&o, suspensio e extingéo do processo.

8. PROCEDIMENTO: Procedimento comum, procedimento especial. O pedido. Peti¢&o inicial. Cumulacéo
de pedidos. Resposta do réu. Revelia. Providéncias preliminares. Reconhecimento do pedido. Acéo
declaratoria incidental.

9. JULGAMENTO: Julgamento conforme o estado do processo. Prova: conceito, objeto, énus, valoracao.
Provas em espécie. Audiéncia. Conciliacdo. Sentenca. Coisa julgada. Limites objetivos e subjetivos da
coisa julgada. Duplo grau de jurisdicao.

10. RECURSOS: Disposicbes gerais sobre recursos. Apelacdo. Agravos. Embargos. Recursos para o
Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. Uniformizacao de jurisprudéncia. Ordem dos
processos no Tribunal.

11. EXECUCAO: Execucdo em geral: espécies e procedimentos. Execucdo contra a Fazenda Publica.
Embargos a execucao. Execugédo por quantia certa contra devedor insolvente.

12. PROCEDIMENTOS CAUTELARES E ESPECIAIS: Medidas cautelares: sistematica e tipos. Acédo de
consignhacdo em pagamento. Heranca jacente. Bens de ausentes.

Bibliografia sugerida:

CODIGO DE PROCESSO CIVIL (Lei n.° 13.105, de 16-3-2015 — texto atualizado).
MARQUES, José Frederico. Instituicdes de direito processual. Rio de Janeiro: Forense.
SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.
SANTOS, Moacyr Amaral dos. Primeiras linhas de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.
THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.
CAMARA, Alexandre Freitas. O Novo Processo Civil Brasileiro. S&o Paulo, Atlas.

DIREITO PENAL

1. CONCEITO DE CRIME. Requisitos, elementos e circunstancias do crime. Crime doloso e crime
culposo. Crime consumado e crime tentado.

CRIMES CONTRA A VIDA.

CRIMES CONTRA O PATRIMONIO.

CRIMES CONTRA A FE PUBLICA.

CRIMES CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA: Crimes contra a saide publica.

CRIMES CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA.

CRIMES CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA E A ORDEM ECONOMICA (Lei n.° 8.137, de 27/12/90, e
Lei n.° 8.176, de 08/02/91).

8. CRIMES CONTRA O SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL (Lei n. 7.492, de 26/06/86).

Nogakwn

Bibliografia sugerida:

CODIGO PENAL - (Decreto-Lei n.° 2.848, de 7-12-1940, com a redacéo dada pela Lei n.° 7.209, de 11-7-
1984, e com as demais alteracdes).

JESUS, Damasio E. de. Direito penal. v. 1 a 4, Sdo Paulo: Saraiva.

MIRABETE, Jllio Fabbrini. Manual de direito penal. v. 1 a 3, Séo Paulo: Atlas.

NORONHA, Edgard Magalh&es. Direito penal. v. 1 a 4, Sao Paulo: Saraiva.

DIREITO TRIBUTARIO

Sistema Tributario Nacional (Artigos 145 a 162 da CF/88);
Cadigo Tributario Nacional,

Normas Gerais de Direito Tributério;

Competéncia Legislativa dos Estados;

Principios Constitucionais Gerais aplicaveis ao Direito Tributario;
Principios Informadores do Direito Tributario;

LimitagBes ao Poder de Tributar;

Nogokrwbdr
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8. Fontes do Direito Tributério;

9. Legislacdo Tributaria: tratados e convencdes internacionais, leis complementares, leis ordinarias,
medidas provisorias e normas complementares;

10. Validez, vigéncia, eficacia, aplicagao e interpretacéo da legislagéo tributaria;

11. Norma matriz de incidéncia tributaria;

12. Hipoteses: critérios, material, temporal e espacial; consequentes: critérios quantitativos, base de
calculos e aliquota e critério pessoal: sujeito ativo e passivo; Nao incidéncia; Imunidade; Isencéo;
Beneficios Fiscais; Anistia; Remissdo; Deferimento;

13. Obrigacdo Tributaria Principal e Acessoéria; Conceito; Nascimento, sujeito passivo da obrigacéo
tributéaria;

14. Contribuinte e responsavel; Responsabilidade solidaria; Responsabilidade de terceiros;
Responsabilidade por Infracées;

15. Substituicdes Tributarias;

16. Imposicdo Tributaria e as convencgdes particulares;

17. Normas sancionadoras;

18. Principios da razoabilidade e proporcionalidade; Aplicagdo pelo Judiciario;

19. Crédito tributario; Lancamento; Natureza Juridica; Efeitos e modalidades; Carater vinculado da atividade
do langcamento; Garantias e privilégios do crédito tributario; Suspensédo do crédito tributario; Hipoteses;
Moratéria; Demais causas de suspenséo do crédito tributario; Extingdo do crédito tributario; Pagamento,
Compensacao; Prescricao e decadéncia; Remissao;

20. Distincao juridica das espécies tributarias; Imposto; Taxa; Impostos e Contribuicbes de Melhoria;
Contribui¢cdes Sociais, de intervencédo no dominio econémico e de interesse das categorias profissionais
ou econdmicas; Contribuicdes de Custeio do servico de iluminagéo publica; Empréstimos Compulsérios;
Contribuicdes sociais: de intervencdo no dominio econdmico, de categorias profissionais, Contribuicao
de melhoria; Preco publico;

21. Divida Ativa; Conceito; Inscricdo; a presuncéo de certeza e liquidez; Consectarios;

22. Processo Tributario: Execucéo Fiscal, Consignacdo em pagamento, A¢do Declaratéria, A¢ao anulatoria,
Acédo de repeticdo de indébito; A¢des cautelares e mandado de seguranca; Tutela antecipada contra a
Fazenda Publica; Certiddes Negativas;

23. Lei Federal N° 4.320/64 e atualizacdes;

24. Finangas municipais: tributos e outras receitas municipais;

25. Orgamento.

Bibliografia sugerida:

CARVALHO, Paulo de Barros. Direito Tributéario, linguagem e método.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Curso de Direito Tributario Brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

AMARO, Luciano. Direito Tributario Brasileiro. Sdo Paulo: Saraiva.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscrig6es no concurso).

Cdédigo Tributario Nacional. Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).

Lei de Execucao Fiscal. Lei n° 6.830 de 22 de setembro de 1980. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).

Lei Complementar 116/2003. (texto atualizado até a data do encerramento das inscricbes no concurso).
Decreto-lei 406/1968.

PODER LEGISLATIVO E PROCESSO LEGISLATIVO

=

O Poder Legislativo: estrutura, organizagéo e funcgdes.

2. Imunidades parlamentares: Estatuto dos Congressistas, prerrogativas dos parlamentares no ambito
federal e estadual, prerrogativas parlamentares do vereador.

3. Competéncias legislativas e competéncias materiais na Federacao Brasileira. Competéncias legislativas
e materiais do Municipio.

4. Processo legislativo: Processo legislativo na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Procedimento legislativo ordinario, procedimento legislativo sumario, procedimentos legislativos

especiais. Processo legislativo no ambito municipal.

16



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA AFUMARC

Fundagao Mariana Resende Costa

5. Controle de constitucionalidade das normas. Controle de constitucionalidade preventivo e repressivo.
Controle de constitucionalidade difuso e controle de constitucionalidade concentrado. A¢des do controle
concentrado de constitucionalidade. Controle de constitucionalidade da legislacdo Municipal.

Bibliografia sugerida:

MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. Alexandre de Moraes. Sdo Paulo: Editora Atlas.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito Municipal Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Lei Organica do Municipio de Santa Luzia.

Regimento Interno da Camara Municipal de Santa Luzia.

* % %
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